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Die Krankenhaus Märkisch-Oderland GmbH ist ein umfassend modernisiertes Krankenhaus der 
Grundversorgung mit insgesamt 300 Planbetten an den Standorten Strausberg und Wriezen. 
Werde Teil eines leistungsfähigen, modernen, lokalen Klinikverbundes. Wir sind einer der größten 
Anbieter von Gesundheitsdienstleistungen im Landkreis Märkisch-Oderland. 
  

Wir suchen   ab August 2023 zwei Auszubildende (m/w/d)  

Ausbildungsberuf  Kaufmann/-frau für Büromanagement  

Schulabschluss  Mittlerer Abschluss oder gleichwertig anerkannter Bildungsabschluss  
mit guten Noten in Deutsch und Mathematik  

Wir wünschen uns Bewerber (m/w/d), die folgenden Voraussetzungen mitbringen:  

• Freude am Lernen und an der Entdeckung neuer Themengebiete und Aufgabenstellungen 	
• Gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit unterschiedlichen Ansprechpartnern,  

sichere Umgangsformen 	
• Gute PC- bzw. MS Office-Kenntnisse 	

 
Zu Ihren Aufgaben zählen: 
Bereitschaft in verschiedenen Abteilungen der Verwaltung unseres Krankenhauses mitzuarbeiten, 
wie z.B.:  

• Erledigung des Schriftverkehrs im Schreibbüro und allgemeine Sekretariats- aufgaben 	
• Mithilfe im Bereich der Finanzbuchhaltung und des Rechnungswesens 	
• Erstellung von Statistiken und Dateien 	
• Mitarbeit im Einkauf und der Organisation der Lagerprozesse 	
• Erstkontakt mit Patienten und Besuchern, Patientenaufnahme und Patientenarchiv 	

 
Dauer und Struktur der Ausbildung: 	

• Ausbildungsdauer: drei Jahre 	
• Theoretische Ausbildung im Oberstufenzentrum Märkisch-Oderland in Strausberg 	
• Praktische Ausbildung im Krankenhaus Märkisch-Oderland mit seinen Betriebsteilen 

Strausberg und Wriezen 	
• Die Ausbildung ist geregelt im Berufsbildungsgesetz (BBiG) 	

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 	

Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf und Zeugniskopien der letzten zwei Jahre (inkl. Halbjahreszeugnisse) sowie 
evtl. Nachweisen von Praktika an: 	

Krankenhaus Märkisch-Oderland GmbH  
z. H. Mandy Elsholz 
Prötzeler Chaussee 5 
15344 Strausberg 	


